西北农林科技大学农学院
2007年上半年研究生学位论文答辩及学位授予工作进程安排表

	类别
	序号
	工作内容
	时间或完成日期
	负责完成单位
	地点
	提交材料

	硕

士生工作进程
	1
	完成未被抽查的硕士学位论文预答辩工作
	6月2日前
	预答辩委员会
	自定
	

	
	2
	领取学籍卡并完成学籍卡的填写
	6月2日前
	毕业学生
	学院2002
	

	
	3
	完成硕士学位论文评审资格审查（完成规定审核的16个项目）
	6月4日前
	学 院
	学院2002
	参加学术活动证明，发表论文及审批证明，开题报告，学位论文等

	
	4
	完成硕士学位论文评审工作
	6月5日前
	各导师组织
	
	

	
	5
	完成硕士学位论文答辩资格审批并领取答辩用聘书，海报，记录纸等材料
	6月6日前
	学院，毕业生
	学院2002
	参加学术活动证明，发表论文证明，开题报告，学位论文，导师评价，论文评审意见等

	
	6
	完成硕士学位论文答辩组织工作
	6月10日前
	答辩委员会
	
	

	
	7
	上报论文答辩相关材料
	6月11日前
	答辩委员会秘书
	学院2002
	见研究生院网站

	
	8
	“分委员会”秘书处各答辩委员会材料进行初审，并准备“分委员会”会议材料
	6月11-13日
	研究生秘书
	
	

	
	9
	组织召开各“分委员会”会议，审查拟授予硕士学位人员名单
	6月13-14日
	分委员会秘书处
	
	

	
	10
	向培养与学位管理处提交“分委员会”会议档案材料
	6月13-14日
	分委员会秘书处
	
	

	
	11
	上报各“分委员会”审查通过拟授予硕士学位人员的个人档案材料
	6月13-14日
	研究生秘书
	
	

	
	12
	硕士生学位档案材料复审
	6月15-20日前
	培养与学位管理处
	
	

	
	13
	反馈硕士材料复审结果
	6月15-20日前
	培养与学位管理处
	
	


