
农学院公用房屋管理和使用暂行办法
为适应学院教学科研事业的发展需要，合理配置学院公用房屋资源，提高使用效率，保障教学、科研、管理等各项事业的持续健康发展，学院本着定额配置、动态管理、超面积有偿使用的原则，根据《西北农林科技大学校院两级管理体制改革实施工作方案》的要求，依据《西北农林科技大学公用房屋核算与使用管理办法（暂行）》（校国资发〔2019〕91号）和《农学院农科楼房屋分配实施细则（2014）》，结合学院实际制定本办法。

一、房屋分类

1．教学用房：指用于本科生、研究生的实验课程用房。

2．科研用房：指教师开展科学研究的实验室及其辅助用房。

3．办公用房：指学院行政办公、教师办公、会议室、学术交流室、期刊杂志、本科教学及研究生档案室等用房。

二、房屋管理

1．实行定额配置、有偿使用、动态管理。

2．优先满足教学、科研需求，严格控制办公、教学辅助等公共服务类用房。

3．教师退休、调离，其办公用房由学院收回统一调配使用；其科研实验用房原则上学院收回统一调配使用，如果原团队其他成员符合定额要求，提出申请并经学院研究同意，可继续留用。学院设立荣休教师工作室，用于退休人员参与学院公共事务、咨询、交流等。

4．科研用房实行动态管理，各团队每年12月底前可以申请退减所用的科研房屋并办理相关手续，退减后房屋面积不再收费。

5．对于学院做出的公用房屋调配决定，相关团队和个人必须在一个月内完成交接手续，不得无故拖延。
6．学院公用房屋属于国有资产，任何组织和个人不得擅自将科研用房进行投资、入股、抵押或出租出借，也不得私自对外开展有偿服务，如有违背将按学校有关规定追究责任。

7．学院大楼走廊、大厅等是人员通行和消防通道，任何组织和个人未经学院批准不得占用，如有违背并造成严重后果，将追究相关单位和个人责任。

三、房屋核定原则

1．教学用房

按照学科专业特点和课程类型，组建教学实验室，分为公共基础课实验室、专业基础课实验室和专业课实验室三种类型。面积核定标准按照教务处、研究生院提供的公共基础实验课、专业基础实验课和专业实验课实验生时数核定。

2．科研用房

具体标准为：

（1）千人计划、长江学者计划、国家杰出青年基金获得者等国家级人才：300--500平方米，青年千人计划、青年长江计划、优秀青年基金获得者、青年拔尖人才：150--200平方米。

（2）二级教授： 150平方米。

（3）三级教授（博导）： 120平方米。

（4）四级教授（博导）及三级教授（非博导）： 74平方米。

（5）四级教授（非博导）及副教授（博导）： 37平方米。

（6）副教授：每人1/4个标准实验室，即18平方米，一般不独立设置，进入团队（教授）实验室。

（7）副教授以下人员不核定科研用房面积。

（8）引进人才等特殊用房，按照学校、学院有关标准执行。
（9）省部级及以上重点科研基地按照学校核定面积标准执行。
根据学院科研房屋实情，凡2014年以后新进副教授、讲师按用人计划进入团队。跨院（系）的科教人员原则只能在一个单位核算定额用房面积，按所在单位标准执行。

3、办公用房

（1）行政办公用房

执行国家有关行政人员办公用房标准配置办公用房。

具体标准为:正处级：18平方米/人、副处级：12平方米/人、正科级（含科级以下）：9平方米/人以内。

（2）教师办公用房

按照教授1人1间，副教授2人1间，讲师3人1间的原则分配。
教授及相当职级人员：18平方米/人、副教授及相当职级人员：12平方米/人、其他人员：9平方米/人以内，引进人才按照协议执行。

（3）辅助用房

学院根据事业发展需要，建设有党员活动室1间、教师发展中心1间、会议室4间、接待室2间、学报期刊室1间、国际交流访问学者办公室2间、教学档案室2间、学生能力发展中心1间、研究生自习室1间、教职工活动室2间。
四、收费原则与标准
收费原则：学院教学、科研、行政办公用房均实行有偿使用。
收费标准：
1. 教学用房、办公用房：定额核定内面积， 10元/平方米.月。
2．科研用房
（1）定额核定内面积，10元/平方米.月。
（2）超定额使用面积实行梯级收费，超定额核定面积在10%-30%部分（含10%），20元/平方米.月；超定额核定面积30%-50%部分（含30%），30元/平方米.月；超定额核定面积50%（含50%）以上的部分， 40元/平方米.月。
（3）科研经费自建房屋按照学校规定收费。
3.辅助用房
服务于教学、科研等的特殊类型实验用房（如种子库、农田工作间等）由国有资产管理处、科研院、教务处和学院共同认定，收费标准为5元/平方米.月。
五、补贴办法：
1．教学、办公、行政辅助等用房，定额核定内面积由学院全额补贴。学院发展预留用房，学院全额补贴。
2．科研用房以学院确定的团队为单位进行核算和收费。学校返还学院上年到位科研间接经费7.5%，用于科研用房补贴，以团队为单位核算（到位科研间接经费7.5%≥科研用房应缴费用，团队无需缴纳，多出部分留存学院专用账户；到位科研间接经费7.5%＜科研用房应缴费用，团队需缴纳不足部分）。
3．其他特殊用房补贴由学院党政联席会研究确定。
六、其他

1.本办法中房屋面积均指实验室使用面积，单位为平方米。房屋面积以国资处核定面积为准。

2. 凡在公共空间分隔占用的面积不管大小，均按超面积核算。

3. 退休人员从退休之日起一个月内，原有办公、科研用房交还学院。确因工作需要，需本人提出申请，党政联席会研究同意后方可使用。
4. 引进人才实验室收费，聘期内按照核定标准面积收费；
5. 收取的房屋使用费进入学院专户，用于支付学校向学院收取的房屋使用费等。
6. 其他特殊用房，由学院党政联席会议研究决定。

7. 本办法经院党政联席会议讨论通过后印发实施。
农学院
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